[image: image1.png]-NOBPOBE-





АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПОКРОВ

Петушинского района Владимирской области

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20.01.2015









       № 12
О сопровождении официального сайта Администрации города Покров 

В целях своевременного размещения информации в сети Интернет, сопровождения и поддержки работоспособности официального сайта Администрации города Покров www.pokrovcity.ru, руководствуясь Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Уставом муниципального образования «Город Покров», П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Считать Постановление Главы города Покров от 31.08.2011 № 215 «О сопровождении официального городского сайта» утратившим силу.

2. Утвердить Положение по информационному сопровождению, техническому обслуживанию и администрированию официального сайта Администрации города Покровwww.pokrovcity.ru согласно приложению.

3. Назначить ответственных за:

- информационное сопровождение, техническое обслуживание и администрирование официального сайта Администрации города Покров www.pokrovcity.ru –исполняющего обязанности главного редактора МАУ ГИЦ «Покров-медиа» Новикова Александра Александровича;

- передачу информации Администрации города Покров в МАУ ГИЦ «Покров-медиа» - заведующего отделом информационного обеспечения Газарова Артура Юрьевича;

-  передачу информации по КУМИ - первого заместителя Главы города, председателя КУМИ, в случае отсутствия – начальника отдела по муниципальным закупкам МКУ «ЦМУ» Митину Надежду Николаевну; 

- передачу информации по финансово-экономическим вопросам - заместителя Главы города по экономическим вопросам, в случае отсутствия – начальника финансово-планового отдела МКУ  «ЦМУ» Кусаковскую Татьяну Михайловну;

- передачу информации по муниципальным учреждениям – руководителей муниципальных учреждений.

4. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования (обнародования) в городской общественно-политической газете «Покров смотрит в будущее».

И.о. Главы города







В.Ш. Аракелов

Приложение

к постановлению Администрации города Покров

от 20.01.2015   № 12

ПОЛОЖЕНИЕ

по информационному сопровождению, техническому обслуживанию и администрированию официального сайта Администрации города Покров www.pokrovcity.ru
1. Сопровождение, техническое обслуживание и администрирование официального сайта Администрации города Покров www.pokrovcity.ru(далее – сайт) осуществляет МАУ ГИЦ «Покров-медиа».

Ответственный за техническую поддержку сайтаглавный редактор МАУ ГИЦ «Покров-медиа».

Сопровождение, техническое обслуживание и администрирование официального сайта города Покров включает в себя: 

- своевременное обновление информации на сайте; 

- резервное копирование и хранение размещенной информации, в соответствии с действующим законодательством; 

- вопросы оптимизации работы и архитектуры сайта; 

- организация системы публичной и ведение служебной статистики сайта.

2. Информационное обеспечение контента сайта и ответственные лица:

- информация организации работы Администрации города Покров в МАУ ГИЦ «Покров-медиа» предоставляется сотрудниками отдела информационного обеспечения Администрации города Покров и отдела организационной и кадровой работы МКУ «ЦМУ». Ответственный: заведующий отделом Газаров Артур Юрьевич;

- информация КУМИ Администрации города Покров в МАУ ГИЦ «Покров-медиа» предоставляется сотрудниками КУМИ. Ответственный: первый заместитель Главы города, председатель КУМИ,в случае отсутствия – начальник отдела по муниципальным закупкам МКУ «ЦМУ»; 

- информация по финансово экономическим вопросам предоставляется руководителя отделов, ответственный: заместитель Главы города по экономическим вопросам, в случае отсутствия – начальник финансово-планового отдела МКУ ЦМУ;

- информация муниципальных учреждений, предоставляется руководителями муниципальных учреждений.

3. Передача информации для сайта:

- время для размещения на сайте с момента передачи в МАУ ГИЦ «Покров-медиа» не должно превышать 24 часа с момента поступления информации в МАУ ГИЦ «Покров-медиа», за исключением, выходных и праздничных дней;

- информация передается в МАУ ГИЦ «Покров-медиа» для размещения на сайте в электронном виде по электронной почте по адресу pressa@pokrovcity.ru. В случае невозможности передачи информации по электронной почте, передача информации осуществляется с помощью различных электронных носителей информации путем передачи в  МАУ ГИЦ «Покров-медиа»;

- передаваемая информация должна соответствовать следующим требованиям: текстовая информация в формате MicrosoftWord (расширение файла *.doc*), или excel (расширение файла *.xls*, графическая информация в виде файлов растровой графики (расширение *.jpg*). В исключительных случаях допускается передача информации в файлах формата PDF;

- копирование и сохранение информации, размещенной на сайте, осуществляется силами МАУ ГИЦ «Покров-медиа» с периодичностью один раз в неделю.

4. Финансирование.

Расходы на сопровождение городского сайта планируются и производятся из средств на выполнение муниципального задания МАУ ГИЦ «Покров-медиа».

Оплата хостинга и доменного имени производится за счет средств МКУ «ЦМУ».

5. Контроль и сопровождение контрактов по обеспечению доменным именем и хостингом:

– контроль за своевременным продлением контракта,  оплатой и решением всех организационных вопросов, связанных с арендой доменных имен и хостингом осуществляет заведующий отделом информационного обеспечения Администрации города Покров.

