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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Главы города Покров
Петушинского района Владимирской области

от 06.12.2010




г. Покров




№  385
Об обеспечении доступа к информации о деятельности администрации г. Покров
В целях реализации Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», П О С Т А Н О В Л Я Ю : 
1. Утвердить Положение о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации г. Покров, согласно приложению № 1. 
2. Утвердить Перечень информации о деятельности администрации г. Покров, размещаемой в сети Интернет, согласно приложению № 2.
3. Утвердить Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет, согласно приложению № 3.
4. Руководителям отделов администрации г. Покров, руководителям муниципальных учреждений и предприятий в течение 5 рабочих дней разместить информацию о своей деятельности и в дальнейшем поддерживать её в актуальном состоянии в соответствии с Положением о порядке организации доступа к информации о деятельности администрации г. Покров и Перечнем информации о деятельности администрации г. Покров, размещаемой в сети Интернет, утвержденными настоящим постановлением. 

5. Определить уполномоченным по организации обеспечения доступа к информации о деятельности администрации, за исключением размещения информации в сети Интернет, отдел по оргработе, муниципальной службе, информационной политике и связям с общественностью (А.А. Лежнина). 

6. Определить уполномоченным по размещению информации на официальном сайте города Покров в сети Интернет отдел информационного обеспечения (А.Ю. Газаров). 
7. Администратору официального сайта города Покров в сети Интернет МУ «Городской информационный центр «Покров-Медиа» (Э.В. Якимов) обеспечить своевременное размещение предоставленной информации и выполнение требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет.
8. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня опубликования (обнародования) в городской общественно-политической газете «Покров смотрит в будущее».

9. Контроль за выполнением постановления оставляю за собой.

Глава города








В.М. Рогов
Приложение № 1
к постановлению главы г. Покров

от 06.12.2010  № 385  
ПОЛОЖЕНИЕ
о порядке организации доступа к информации 
о деятельности администрации г. Покров 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» определяет порядок организации доступа к информации о деятельности администрации г. Покров.

1.2. Доступ к информации о деятельности администрации г. Покров обеспечивается следующими способами:

1) обнародование (опубликование) информации в средствах массовой информации;

2) размещение информации в сети Интернет;

3) размещение информации в помещениях, занимаемых администрацией г. Покров и в иных, отведённых для этих целей, местах;

4) ознакомление пользователей информацией с информацией в помещениях, занимаемых администрацией г. Покров, а также через библиотечные фонды;

5) присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов администрации г. Покров;

6) предоставление информации пользователям информацией по их запросу.

2. Обнародование (опубликование) информации в средствах

массовой информации

2.1. Обнародование (опубликование) информации о деятельности администрации г. Покров в средствах массовой информации осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

2.2. Официальное обнародование (опубликование) муниципальных нормативных правовых актов органов местного самоуправления муниципального образования «Город Покров» осуществляется в порядке, утверждённым Уставом муниципального образования «Город Покров».

3. Размещение информации в сети Интернет

3.1. Информация о деятельности администрации г. Покров размещается в сети Интернет на официальном сайте - http://www.pokrovcity.ru. 
3.2. Информация, размещаемая на сайте, должна соответствовать утверждённому Перечню информации о деятельности администрации г. Покров, размещаемой в сети Интернет.
3.3. Размещаемая информация должна соответствовать утверждённым Требованиям к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет.

4. Размещение информации в помещениях, занимаемых 

администрацией г. Покров, и в иных, отведенных для этих целей, местах

4.1. Для ознакомления с текущей информацией о деятельности администрации г. Покров в здании администрации г. Покров, иных, отведённых для этих целей, местах размещаются информационные стенды.

4.2. Информация, размещаемая в соответствии с пунктом 4.1, содержит:

4.2.1. Порядок работы администрации г. Покров, включая порядок приёма граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления.

4.2.2. Условия и порядок получения информации от администрации г. Покров.

4.2.3. Иные сведения, необходимые для оперативного информирования пользователей информацией о деятельности администрации г. Покров.

5. Ознакомление пользователей информацией с информацией 
в помещениях, занимаемых администрацией г. Покров, 
а также через библиотечные фонды

5.1. Решением главы города пользователю информацией на основании его обращения может быть предоставлена возможность ознакомиться с информацией в помещениях, занимаемых администрацией г. Покров.

5.2. Ознакомление пользователей с информацией о деятельности администрации г. Покров, находящейся в библиотечных фондах, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством.

6. Присутствие граждан (физических лиц), в том числе

представителей организаций (юридических лиц), общественных

объединений, государственных органов и органов местного

самоуправления, на заседаниях коллегиальных органов

администрации г. Покров

Коллегиальные органы обеспечивают возможность присутствия граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на своих заседаниях. 

7. Предоставление информации о деятельности администрации

г. Покров, её структурных подразделений по запросу

7.1. Регистрацию запросов, составленных в письменной форме и поступивших в администрацию г. Покров, а также поступивших по сети Интернет по адресу электронной почты, указанному на официальном сайте, и контроль за своевременностью ответов на указанные запросы осуществляет отдел по оргработе, муниципальной службе, информационной политике и связям с общественностью.

7.2. Рассмотрение запросов осуществляется в порядке и сроки, установленные статьёй 18 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

8. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа

к информации о деятельности администрации г. Покров

8.1. Контроль за обнародованием (опубликованием) информации в средствах массовой информации осуществляет отдел по оргработе, муниципальной службе, информационной политике и связям с общественностью.

8.2. Контроль периодичности размещения информации о деятельности администрации г. Покров в сети Интернет и сроков её обновления на официальном сайте осуществляет заведующий отделом информационного обеспечения администрации г. Покров.

8.3. Контроль размещения информации в помещениях, занимаемых отделами администрации г. Покров, осуществляют руководители соответствующих отделов и структурных подразделений администрации г. Покров.

Приложение № 2

к постановлению главы г. Покров

от 06.12. 2010  № 385  

ПЕРЕЧЕНЬ
информации о деятельности администрации города Покров,

размещаемой в сети Интернет

	Категория информации
	Периодичность размещения
	Ответственные за предоставление информации

	1. Общая информация об администрации города, в том числе:

а) наименование и структура, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона приёмной главы города;

б) сведения о полномочиях администрации и главы города, задачах и функциях отделов, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

в) перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

г) сведения о главе города, заместителях главы города, руководителях отделов администрации, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

д) перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации, подведомственных организаций.
	Поддерживается в актуальном состоянии
В течение 5 рабочих дней со дня утверждения либо изменения соответ-ствующих норма-тивных правовых актов, поддержи-вается в актуальном состоянии;        
Поддерживается в актуальном состоянии

В течение 5 рабочих дней со дня назначения, поддерживается в актуальном состоянии

Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по оргработе, муниципальной службе, информационной политике и связям с общественностью

Руководители отделов администрации города

Руководители муниципальных учреждений и предприятий

Отдел по оргработе, муниципальной службе, информационной политике и связям с общественностью

Отдел информационного обеспечения


	2. Информация о нормотворческой деятельности администрации города, в том числе:            

а) нормативные правовые акты, изданные администрацией, включая сведения о внесении в них изменений, признании их         

утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;           

б) информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;           

в) административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;  

г) установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией к рассмотрению, в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

д) порядок обжалования муниципальных правовых актов.   
	В течение 5 рабочих дней со дня регистрации

Поддерживается в актуальном состоянии

В течение 5 рабочих дней со дня регистрации

Поддерживается в актуальном состоянии

Поддерживается в актуальном состоянии
	Отдел по оргработе, муниципальной службе, информационной политике и связям с общественностью совместно с соответствующими отделами администрации

Комитет по управлению муниципальным имуществом

Руководители отделов администрации

Руководители отделов администрации (при наличии установленных форм)

Юридический отдел

	3. Информация об участии администрации города в целевых и иных программах                 
	Ежеквартально 
	Финансово-экономическое управление

	4. Информация о международном сотрудничестве, а также информация о мероприятиях, проводимых администрацией города, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций администрации города
	В течение 5 рабочих дней со дня  окончания мероприятия
	Отдел по оргработе, муниципальной службе, информационной политике и связям с общественностью



	5. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приёмах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации  
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист по делам ГО и ЧС и мобилизационной работе

	6. Информация о результатах проверок, проведенных администрацией города в пределах её полномочий, а также о результатах проверок, проведённых в администрации и подведомственных ей организациях
	В течение 5 рабочих дней после подписания актов проверок
	Отделы администрации (по компетенции)

	7. Тексты официальных выступлений и заявлений главы города, заместителей главы города, пресс-службы  администрации города  
	В течение 5 рабочих дней со дня официального выступления
	Отдел по оргработе, муниципальной службе, информационной политике и связям с общественностью

	8. Статистическая информация о  

деятельности администрации      

города, в том числе:            

а) статистические данные и  показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации       

города;                         

б) сведения об исполнении  бюджета города 

в) сведения о предоставленных   

организациям и индивидуальным  предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной    

системы Российской Федерации    
	Ежеквартально 

В течение 5 рабочих дней со дня утверждения 

Ежеквартально 
	Руководители отделов администрации города (по компетенции), руководители муниципальных учреждений и предприятий
Финансово-экономическое управление

Отдел прогнозирования доходов и экономического анализа

	9. Перечень образовательных     

учреждений, подведомственных    

администрации города, с  указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а   

также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях                     
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Руководители муниципальных образовательных учреждений 

	10. Информация о кадровом       

обеспечении администрации города, в том числе:            

а) порядок поступления граждан  

на муниципальную службу;                                  

б) сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации;      

в) квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;           

г) условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

д) номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей                      
	Поддерживается в актуальном состоянии

В течение 5 рабочих дней со дня объяв-ления вакантной должности

В течение 5 рабочих дней со дня утверждения

В течение 5 рабочих дней со дня объявления конкур-са. Результаты – в течение 5 рабочих дней после прове-дения конкурса 

Поддерживается в актуальном состоянии


	Отдел по оргработе, муниципальной службе, информационной политике и связям с общественностью



	11. Информация о работе администрации города с  обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, в том  

числе:                          

а) порядок и время приёма граждан (физических лиц), в том 

числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов,    

регулирующих эту деятельность;  

б) фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или  

иного должностного лица, к полномочиям которого отнесены   

организация приёма лиц, указанных в подпункте "а" настоящего пункта, обеспечение  

рассмотрения их обращений, а    

также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;                      

в) обзоры обращений лиц,  указанных в подпункте "а" настоящего пункта, а также обобщённую информацию о результатах рассмотрения этих   

обращений и принятых мерах      
	Поддерживается в актуальном состоянии

Поддерживается в актуальном состоянии

Ежеквартально
	Отдел по оргработе, муниципальной службе, информационной политике и связям с общественностью




Приложение № 3

к постановлению главы г. Покров

от 06.12.2010  № 385  

ТРЕБОВАНИЯ
к технологическим, программным и лингвистическим средствам

обеспечения пользования официальным сайтом 

города Покров в сети Интернет

1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом города Покров, далее - сайт, должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещённой на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.
4. Навигационные средства должны обеспечивать доступность информации пользователям информацией путём последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы сайта. 

5. Технологические и программные средства ведения сайта должны обеспечивать:

а) ведение электронных журналов учёта операций, выполненных с помощью технологических средств и программного обеспечения ведения сайта;

б) ежемесячное копирование информации на резервный носитель, обеспечивающее возможность её восстановления с указанного носителя;

в) защиту информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;

г) хранение информации, размещённой на сайте, не менее одного года со дня её первичного размещения.

6. Информация на сайте должна размещаться на русском языке. Отдельная информация, помимо русского языка, может быть размещена на иностранных языках.

Допускается указание наименований иностранных юридических лиц, фамилий и имён физических лиц с использованием букв латинского алфавита.

Проверено: корр. Бабанская 7.12.10 

